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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND APROBAREA/SELECTIA
PROIECTELOR PENTRU CALENDARUL PROIECTELOR DE EDUCATIE
EXTRASCOLARA JUDETENE AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
GIURGIU, IN ANUL SCOLAR 2025-2026

Editia I, Noiembrie 2025, Revizia 2

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numelesi
responsabilii/ Functia Data Semnatura
: prenumele
operatiunea
1.1 Elaborat GROZEA VIOLETA | Inspector scolar | Noiembrie
2025 -
1.2 Verificat NEAGU IONEL ISGA Noiembrie _
2025
1.3 Avizat BAJENICA TEA Consilier juridic | Noiembrie *
2025 .
1.4 Aprobat MECLEA ALINA ISG Noiembrie _
2025
| ju
\
2. _ Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/revizia i - lica i
ditia/revizia in Clompenenta revizulss Data la care se aplici prevederile

cadrul editiei editiel/ revizuirii edutiei
2.1 Editia | Septembrie 2022
2.2 Editia I Legislatie, Termene, Noiembrie 2024

Aprobare, Informare
2.3 Editia I/ Revizia 1 Regulament, calendar, Termene Noiembrie 2025
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

revizia din cadrul edi iei Arocedurii o era ionale

Nr. Ex. Compar-
crt. Scopul timent Functia Nume si l?at.a | Seninitura
difuzarii prenume primirii
1 2 3 4 5 6 \ 7
3.1 [Informare I Consiliul de Pre |MECLEA ALINA [Noiembrie _
Administra sedinte 2025 -
3.2 |Informare/ 1 Management Noiembrie N,
aplicare - Activitati IS GROZEA 2025
extrascolare VIOLETA
extrascolare
3.3 Informare/ 1 Unitai de Directori Noiembrie Difuzare
aplicare invatamant - 2025 electronica
3.4 |Inregistrare/ | 1 Registratura | Secretar BANUTA Noiembrie -
arhivare LUMINITA 2025

4. Scopul procedurii operationale

4.1.

Prezenta procedura stabileste modul in care se realizeaza evaluarea si selectia

proiectelor depuse de unititile de invatamant din judet, in vederea cuprinderii acestora in
Calendarul anual al activitatilor educative, la nivelul judetului Giurgiu.
4.2. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin faptul

ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste

pe cel in functie la data elaborarii prezentei.

4.3. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe director, in luarea deciziei.
4.4. Stabileste sarcini ale circuitului documentelor necesare acestei activitati.

5. Domeniul de aplicare

S.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Prezenta procedura se aplica tuturor unitatilor de invatamant preuniversitar de stat din
Judetul Giurgiu si va fi dusa la indeplinire de catre toti directorii unitatilor de invatamant
preuniversitar de stat din judetul Giurgiu.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de

activitati desfasurate de entitatea publici;

Operatiunea se desfdsoara in cadrul activitdtii didactice din cadrul unitatilor de
Iinvatamant din judetul Giurgiu.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii

procedurate

6.1. Legislatie primara
e Legea Invaiamantului preuniversitar 198/2023.
° Regulamentul-cadru de organizare functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
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° OMECTS nr. 5530/2011, modificat prin OMECS nr. 3400/2015.
e OMEC nr. 5447/2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si funcfionare a
unit datilor de inv amant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.
e OMECTS nr. 5.567 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a unitdtilor care oferda activitate extrascolara, cu modificarile si completarile
ulterioare.
. Ordinul nr. 4203/2018 privind modificarea Anexei 1 a OMECTS nr. 3035/2012
privind aprobarea Metodologiei — cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si
a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative
scolare si extrascolare.
L J
6.2. Legislatia secundara

- Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in unitatile de
invatamant preuniversitar conceput si distribuit de ARACIP fiecarei unitati scolare;

- Standardele de acreditare si evaluare periodica a unitatilor de invatamant preuniversitar —
anexa H.G. nr. 21/10.01.2007;

- Standarde de referinta si indicatori de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in
invatamantul preuniversitar - H.G. nr. 1534/25.11.2008

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Inspectoratului
Scolar Judetean Giurgiu

a)  Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin OMECTS 5520/2011, cu competarile si modificarile ulterioare:
b)  Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu.

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala 7.1. Deiinitii
ale termenilor utiliza i

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, 4|

operationala  jmetodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdtii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul
derularii procesului respectiv.

2. Editic aunei | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

3. | Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare, dupa caz, a
editiel uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii,
, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

chl; Abrevierea Termenul abreviat
1 ME Ministerul Educatiei
2 ISJ GR Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu
3 ISG Inspector scolar general
4 ISGA Inspector scolar general adjunct
5 IS Inspector(i) scolar(i)
6 D Director
7 DA Director adjunct
8 CA Consiliul de administratie
9 CC Consiliul consultativ pentru consiliere si dezvoltare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Elaborarea anuntului de selectie a proiectelor educative, actualizarea/ modificarea,
in cadrul CC, a criteriilor specifice de evaluare si realizarea graficului activititilor.

[nspectorul gcolar pentru educatie permanenta si activititi extrascolare elaboreaza, anual,
anuntul de selectie, analizezd necesitatea modificarii/ actualizarii criteriilor de evaluare si
stabileste graficul aferent activitatilor care vizeaza elaborarea Calendarului.

Anuntul de selectie conine precizari referitoare la prezentarea documentatiei aferente ofertei,
dupéa indicatiile ME.

Termen: cel tarziu I noiembrie, pentru fiecare an scolar
Responsabil: insnectorul scolar pentru activitdti extrascolare

8.2. Postarea, pe site-ul ISJ, a informatiilor necesare privind selectia proiectelor educative, in
vederea eleborarii Calendarului anual, la nivelul judetului Giurgiu
Anual, pe site-ul ISJ Giurgiu, se posteaza, in vederea organizarii procesului de selectie a
ofertelor de activitati educative, urmatoarele informatii:

- anuntul de selectie;

- graficul activitatilor aferente selectiei (Anexa 1);

- formularul de aplicatie (Anexa 2);

- rezultatele evaluarii proiectelor depuse in vederea elaborarii Calendarului anual al

activitatilor educative educative , la nivelul judetului Giurgiu (Anexa 3):

- calendarul proiectelor de educatie extrascolara judetene 2025-2026 (Anexa 4);

- fisa de evaluare a proiectelor (Anexa 5);

- raport de evaluare/ finalizare (Anexa 6);

- alte informatii utile, daci este cazul.
Termen: cel tarziu . noiembrie, pentru fiecare an scolar
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitdti extrascolare
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8.3. Depunerea, de proiectelor educative inregistrarea acestora la ISJ

Documentatia aferenta proiectelor educative se depune la secretariatul ISJ, conform graficului
activitatilor. Documentatia contine toate elementele precizate in anuntul de selectie.

Ofertele care nu au documentatia completa, prezentata conform anuntului, sunt respinse.
Termen: graficului activitdtilor, actualizat anual

Responsabili: coordonatorii de proiecte si programe scolare si extrascolare, din unitatile de
invdatamant preuniversitar din judet

8.4. Evaluarea proiectelor depuse, de citre CC, in conformitate cu criteriile anuntate
Proiectele depuse si inregistrate la ISJ sunt evaluate in cadrul CC, prin raportare la criteriile din
fisa de evaluare. Fiecare proiect va fi evaluat cu un punctaj aferent gradului de indeplinire a
criteriilor. Pentru ca proiectul sa faca parte din Calendarul anual al activitatilor educative la
nivel judetean, este necesar ca aceasta sa obtina cel putin 70 de puncte. Ofertele care nu intrunesc
punctajul minim sunt declarate respinse.

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: Consiliul consultativ

8.5. Afisarea rezultatelor evaluiirii
Rezultatele evaluarii proiectelor depuse sunt afisate pe site-ul ISJ, in ordinea descrescitoare a
punctajelor, conform Anexei 3.

Termen: conform  graficului — activitdtilor, actualizat — anual
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitdti extrascolare

8.6. Elaborarea Calendarului anual al activititilor educative, la nivelul judetului Giurgiu
Inspectorul scolar pentru activitati extrascolare elaboreaza Calendarul anual al activitatilor
educative, la nivelul judetului Giurgiu, conform Anexei 4 st il Tnainteaza spre aprobare, CA
al ISJ.

Termen: conform  graficului  activitdtilor, actualizat  anual

Responsabil: inspectorul scolar pentru activitdti extrascolare

8.7. Aprobarea Calendarului in cadrul CA al ISJ
Termen: graficului activitdtilor, actualizat anual
Responsabil: secretarul CA al 1SJ

8.8. Postarea pe site-ul ISJ al Calendarului anual al activitatilor educative, la nivelul
Jjudetului Giurgiu

Termen:  conform  graficului  activitdtilor, actualizat  anual
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitdti extrascolare

8.9. Arhivarea documentatiei aferente procesului de selectie
Termen: cel mult 3 zile de la postarea pe site a Calendarului
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitdti extrascolare
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8.10. Resurse necesare
8.10.1. Resurse materiale: calculatoare, laptopuri, internet, birotica, consumabile;

8.10.2. Resurse umane: conform organigramet;
8.10.3. Resurse financiare: cf. bugetului.

8.11. Revizuirea
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale
Directorii, directorii adjuncti si coordonatorii de proiecte si programe scolare si extrascolare.
din unitatile de invatamant preuniversitar din judef aplica, in procesul de elaborare a proiectelor,
prevederile prezentei proceduri.

Nr. | Domeniul (postul) / actiunea I II 11 IV \%
crt. | (operatiunea)
1 2 3 4 5
1 Inspectori scolari E
2 | Inspector colar general adjunct \4
3 | Consiliul de administratie al ISJ A
4 | Domeniul Management — Activititi Ap.
extrascolare
Unitati de invatamant
=) Secretariat Ah.
6 | Informatizare Ah.
web
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13. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumirea | Elaborator | AprobA Difuzare Arhivare
anexa/ anexei/ Nr. de Alte
cod formularului ex. elel‘nente
formular loc | perioadi
Anexa Atributii
nr. 1 referitoare la

activitatile de
invatare on-

line
Anexa Model
nr. 2 Raport

zilnic de

activitate

Anexa Model

nr. 3 Tabel
nominal
dotari elevi
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la nivelul judetului Giurgiu

Anexa 1

Graficul activitatilor privind elaborarea Calendarului anual al activitatilor educative,

Ic\lri Actiune specificA [Fetmen

1 . |Postarea anuntului de selectie pe site-ul ISJ Giurgiu Octombrie

2 . |[Elaborarea si depunerea proiectelor Octombrie

3 . |Evaluarea proiectelor inregistrate la ISJ Giurgiu Noiembrie

4 . |Afisarea rezultatelor evaluarii Noiembrie

S . |Elaborarea Calendarului anual al activitatilor educative, la nivelul Decembrie
judetului Giufgiu

6 . |Aprobarea Calendarului in cadrul CA al ISJ Giurgiu Decembrie

7 Postarea pe  site-ul ISJ al Calendarului anual al activitatilor Decembrie
educative, la nivelul judetului Giurgiu
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ANEXA 2

FORMULAR DE APLICATIE
pentru proiectele ce vor fi cuprinse in Calendarul Proiectelor de Educatie Extrascolara 2026

Inspector educativ 1.S.J.

A. INFORMATII DESPRE APLICANT

Avizat,

Numele institugiei/unitatii de invatamant aplicante:

Adresa completa

Nr. de telefon/fax

Site s1 adresa posta electronica

Coordonator/i (nume si prenume, functie, date de contact)

Numarul cadrelor didactice participante la proiect/nr. total de
cadre didactice din unitate

Numarul elevilor din unitate participanti la proiect

Alte programe/proiecte organizate de unitatea aplicanta in
ultimii 5 ani (enumerati mai jos max. 5 titluri de proiecte,
perioada de desfasurare si finanfatorul)

B. INFORMATII DESPRE PROIECT

BS5. Locul si perioada de desfasurare a activitatii principale (etapa nationald/internationald/finala)

B6: Numar participanti la proiect:
Participare directa

Participare indirecta

Participare online

B7: Bugctul proicctului:

Buget total Buget solicitat ME Contributie proprie/alte surse (min
30% din total - criteriu eliminatoriu)

B8: Proiectul este cu participare: directd, online, mixta
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C. REZUMATUL PROIECTULUI (maxim 2500 caractere)
Prezentati minim urmatoarele elemente ale proiectului dumneavoastra:
Numar de elevi si numar de cadre didactice implicate;
Beneficiarii directi si indirecti;

Activitati propuse, in ordinea in care se vor desfasura;
Descrierea activitatii principale;

Impactul educativ estimat asupra grupului tinta.

oo o

D. PREZENTAREA PROIECTULUI

D.1. Argument justificare, context (analiza de nevoi) (max.1500 caractere),

D.2. Scopul proiectului;

D.3. Obiectivele specifice ale proiectului;

D.4. Descrierea grupului {inta caruia i se adreseaza proiectul;

D.S. Beneficiarii directi si indirecti;

D.6. Durata proiectului (minim 6 luni, max 12 luni);

D.7. Descrierea activitatilor (trebuie sd confina minim informatiile de mai jos pentru fiecare activitate
in parte — maximum 16.000 caractere pentru toate activitdtile):

a. Titlul activitatii;

b. Data/perioada de desfasurare;

c. Locul desfasurarii;,

d. Participanti (elevi, cadre didactice, parinti, reprezentanti ai comunitatii etc.);

e. Descrierea pe scurt a activitatii.

D.8. Diagrama Gantt a activitatilor

D.9. Rezultate calitative si cantitative asteptate ca urmare a implementarii proiectului, inclusiv
impactul proiectului asupra grupului tintd, unitatii de invdtdmant si comunitatii. (max. 2500
caractere)

D.10. Modalitai de monitorizare si de evaluare ale proiectului (max. 1500 caractere)

D.11. Modalitati de asigurare a continuitatii /sustenabilitatii proiectului (max. 1500 caractere)

D.12. Riscuri implicate de proiect si planul de raspuns (lipsa de finantare de la ME, retragere
parteneri, lipsa sponsori etc.) (max. 1500 caractere)

D.13. Activitati de promovare/mediatizare si de diseminare pe care intentionati si le realizati in
timpul implementarii proiectului (max. 1500 caractere).

D.14. Parteneri implicai in proiect descrierea parteneriatului (roluri si responsabilitdyi in proiect,
adresa completd, nr. de telefon/fax, adresd postd electronica /Site, persoand de contact si descrierea
rolului, contribuiei la organizarea proiectului - maxim 3000 caractere).

E. DEVIZ ESTIMATIV

Nr Descrierea cheltuielilor | Fonduri proprii Finantare solicitata Total suma
1

2

TOTAL RON

F. BUGETUL ULTIMELOR 2 EDITII:
Anul de desfasurare | Editia | Buget total | Buget primit de la Contributie proprie/alte
ME surse
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F. In cazul in care nu va exista posibilitatea de finantare ME, doresc ca proiectul si fie
inclus in CPEEN 2026:
1. DA
2. NU

Coordonator/i (NUMe $1 SEMNATUTA).....ccevriuvvrrireeeeiiiiiieeeeeeeeeeeeee
Director unitate (NUMe $1 SEMNATUTA).......ceeeriuvrrreririiiiiiieeeeeee e

Structura unui regulament
(elemente minime)

l. Titlul

8]

Context/argument (inclusiv definitia tipului de proiect)
Obiectivele proiectului (sau scopul)

Conditii de participare, grup tinta

Probe de concurs

Calendarul si modul de desfasurare:

Conducerea concursului/festivalului, evaluarea
Mediatizarea proiectului

Certificare

S © ® N w s W

—

Preciziri finale (optional, doar daca este necesar)
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Anexa 3

Rezultatele evaluarii proiectelor depuse in vederea elaboririi Calendarului anual al activitatilor
educative educative , la nivelul judetului Giurgiu

Nr. | Denumirea proiectului Institutia Domeniul/ Admis/ Respins
crt. organizatoare Specialitatea/
Disciplina
Inspector scolar:
Nume si prenume...........ccoevvvenene.
SemMAatura .......ccocooevvivieiriieeen,
Anexa 4

Calendarul proiectelor de educatie extrascolari judetene 2025-2026

Nr. | Denumirea proiectului | Perioada si locul Institutia Domeniul/Specialitatea
crt. de desfasurare organizatoare Disciplina
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Anexa 5
FISA DE EVALUARE A PROIECTELOR EDUCATIVE EXTRASCOLARE

Proiectul:

Institutia:
Nr. participanti:
Perioada de desfasurare a activitatii principale:

Proiectul este cu participare: a) directa, b) indirecta, c) online, d) mixta
Punctaj final:
Evaluator 1 (nume si semnatura):

Evaluator 2 (nume si semnatura):

Evaluator 3 (nume si semnatura):

Nr. CRITERII DE EVALUARE Eval. | Eval. | Eval.

Observatii

1. | Relevanta: max: 25 puncte

1.1. Impactul educativ asupra grupului tinta (10 p);

1.2. Relevanta fata de analiza de nevoi/context/justificare, inclusiv din
perspectiva grupului tinta caruia acesta i se adreseaza (8 p);

1.3. Originalitatea proiectului (7 p)

2. | Structura si managementul proiectului: max: 23 p

2.1 Obiectivele sunt SMART (Specific, Masurabil, Adecvat, Realizabil si
incadrat in Timp) (3 p);

2.2. Concordanta dintre grup tinta - obiective — activititi — rezultate, numar
de elevi implicati (5 p);

2.3. Activitdtile sunt realiste, planificate si pot fi realizate cu resursele
umane si materiale ale proiectului (4 p);

2.4. Rezultatele sunt concrete, specifice, relevante in raport cu nevoile
identificate, masurabile cantitativ si/sau calitativ (6 p);

2.5. Tehnicile si procedurile de monitorizare si de evaluare a rezultatelor
sunt descrise si justificate (5p).

3. | Implicare si participare: max: 19 p

3.1. Capacitatea de derulare a proiectului la nivel national (10 p) |
3.2. Descrierea parteneriatului — roluri si responsabilitati in proiect (4p)

3.3. Experienta aplicantului in organizare de proiecte (5 p).

4. | Sustenabilitate si diseminare: max: 15 p

4.1. Masura in care proiectul este sustenabil (Sp)

4.2. Proiectul include activitati de promovare si de diseminare relevante
(5p)

4.3. Calitatea cditici anterioarc (rezulta din raport) (5p)

5. | Buget: max: 18 p

5.1. Nivelul estimat al costurilor este realist (4 p)

5.2. Contributia financiara a aplicantului (14 p)

Punctajul se acorda astfel: proportional cu fondurile asigurate dub surse
proprii.

TOTAL max: 100 puncte |
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Anexa 6

din

RAPORT DE EVALUARE/FINALIZARE

Pentru concursurile/proiectele cuprinse in Calendarul Proiectelor de Educatie Extrascolara Judetene:

CPEEJ, CPEERI, CPEEN

INFORMATII DESPRE APLICANT/ORGANIZATOR

Numele institutiei/unitatii de Invatamant apliCante:.............oooviiiiiiit i e
Nt. de telefon/fax/adiesa POSta €lECtTONICA : s sxeismssstos cosrusssusssuosssesasisssssis s ssssaesss s847e 55 15arsss5s0sranennin rnvsrassnnassasen
Coordonatorul/coordonatorii concursului/proiectului (nume si prenume, functie, date de contact)...............

INFORMATII DESPRE PROIECT

Domeniul /specialitatea/disciplina concursului/proi€Ctil............ocvoevioiiiiiiiiie e
Data, perioada si locul de desfasurare a concursului/proiectulul...........ccooeieivireioioieecececeeceeeeeee

BUBEHU]L DYOTECHIIIL 1usmcnmassnisnsnsssssinsissnis s ssabanssmesansnssasasmnsnsmsmass msnsnsssbmmss ssonsnes s esre susmmes sorses s sy sas Kty s
REZUMATUL PROIECTULUI/CONCURSULUI

N U R W=

8.
9.

10.
11

12

Forma de organizare a concursului/proiectului: directa / indirectd/online

Obictivele concursului/proiectului

Numar de elevi participanti

Scoli/judete/tari participante

Numarul si numele cadrelor didactice implicate in desfasurarea proiectului

Grupul tinta cdruia i se adreseaza proiectul/concursul. Beneficiarii directi si indirecti

Descrierea activitatilor propuse, in ordinea in care s-au desfasurat ( se poate realiza sub forma
Diagramei Gantt) -pe scurt

Unitati de invatamant participante si rolul lor in derularea activitatilor

Intitutii partenere si rolul lor in derularea activitatilor

Asigurarea continuitatii proiectului prin diverse modalitati (finantare, atragere de parteneri, etc.)
Activititile de promovare, mediatizare si de diseminare din perioada de implementare a proiectului
/concursului si dupa incheierea acestuia

Numarul total de premii acordate (I, I1, 111 si
mentiuni)

La acest punct mentionez ca numarul total de premii nu poate depasi procentul de 30% din numarul total
de participanti si trebuie sa tina seama de regulamentul concursului.

Director

(Nume, prenume, semnatura, stampila)

............................................................ Coordonator de proiect
(Nume, prenume, semnaturi)




